
科研项目结题及档案移交清单
                                            　　 　　　　　　　　  年　　 　月 　　  日 
	项目名 称
	
	项目编号　
	

	完成单 位
	
	项目

来源
	1、国家  2、部省  厅级

3、校级  4、油田

	项 目负 责  人
	
	成果登

记号
	

	密级（√）
	1、机密　2、秘密
	保密期限（年）
	

	联系电 话
	
	项目完成情况（√）
	1、 正常完成（ ）

2、 中止（ ）

	序号
	名      称
	份数
	移交如下资料：

1、鉴定（评定、验收）证书（1式2份，其中1 份为原件）。

2、合同（或者申报书）（1式1份）。

3、开题报告、批文（立项通知）（1式1份）。

4、全套技术报告（1份），提交材料有正式封面，目录，论文按序装订成册。 

移交程序：

1、 由项目组人员填写移交清单2份（表格在科研处网页下载）。

2、 将移交清单及全部资料交科研管理科审查并签署结题意见。

3、 将移交清单及全部资料交成果管理科并办理资料移交手续。

4、 由项目组人员持本单到科研管理科办理结余经费结算手续。

	1
	鉴定（评定、验收）证书
	1
	2、 

	2
	合同（或者申报书）
	1
	3、 

	3
	开题报告或者批文（立项通知）
	1
	4、 

	4
	技术报告全套（    本）
	1
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


科研管理人员签字： 　　　                 　      　校档案编号：

成果管理人员签字：  　　              　            校档案馆签字：
   项目组移交资料人员签字：

有关表格请在学校科研处网址：http://kyc.swpu.edu.中下载。

科研处E－mall：            kyc@swpu.edu.cn

